
EVIDENCIAS DOCUMENTALES NOVIEMBRE DE 2021

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1- Preparar, orientar, desarrollar y apoyar
procesos de aprendizaje en cualquiera de
las estrategias de respuesta institucional
para los diferentes grupos poblacionales
objeto de Formación Profesional Integral.

Se realizó   capacitación 
en higiene y 
manipulación de 
alimentos en el municipio 
de Bolívar   Santander en 
compañía del Señor 
Alcalde, y La Secretaria 
de Saneamiento. 

Foto tomada en el 
municipio de Bolívar.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 Dar cumplimiento estricto a los Manuales del 
Sistema Integrado de Gestión y demás 
normas que regulan la Formación 
Profesional Integral en el SENA y además a 
entregar oportunamente las listas de 
aprendices inscritos, seleccionados, las 
planillas debidamente diligenciadas y demás 
documentos requeridos por la Gestión de 
Centros y Registro y Certificación 
  

Se hizo oportunamente el 
registro e inscripción de los 
aprendices en SOFIA PLUS. 
 
Cumplimiento en la aplicación de 
la estructura curricular y 
ejecución del programa de 
formación se socializa el 
reglamento del aprendiz  
 

Foto de la socialización 
del reglamento del 
aprendiz de la 
Capacitación  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

3.  
 
 
 
 
 

3. Evaluar el proceso de 
aprendizaje, las estrategias, 
el medio ambiente, el 
rendimiento académico de 
los aprendices 
Y diligenciar oportunamente 
los formatos 
correspondientes. 

Se realizó capacitación  

en aplicando estrategia   

de  Buenas prácticas de 

manufactura, y socializa  

con la SECRETARIA DE 

GOBIERNO. 

Pantallazo del inicio del curso 
y la socialización en el 
municipio de bolívar      



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

5 
 
 
 
 
 

Rendir oportunamente los 
informes requeridos sobre las 
acciones encomendadas y los 
productos resultantes de 
procesos de Formación 
Profesional. 
 

Se diligencio el informe de 

ejecución contractual 

mensual de actividades, se  

da información del inicio del 

curso al técnico de 

saneamiento del municipio 

del Bolívar Santander de la 

capacitación en higiene y 

manipulación de alimentos  

Foto de la 
capacitación al 
curso en 
B.P.M. con la 
Secretaria de 
Saneamiento. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
EVER ENRIQUE BARBOSA REYES  
C.C.13.957.733. 

CONTRATO No. 2299530. 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

6 
 
 
 
 
 

Responder por la integridad 

y buen uso de materiales, 

equipos y demás elementos 

de la institución puestos bajo 

su cuidado para desarrollar 

labores propias de su cargo 

Planta física de las 
instalaciones del SENA 
práctica con el encuentro de 
alcaldes. Utilizando los 
equipos y utensilios 
dispuestos  

Foto tomada en las instalaciones 


